SCOALA GIMNAZIALA MIHAILENI
Judetul SIBIU
CUI: 17915130

g MINISTERUL EDUCATIEI

Nr. inreg. 295/26.04.2023
ANUNT

Scoala Gimnaziala Mihaileni, judetul Sibiu, organizeaza concurs de recrutare pentru

ocuparea, pe perioadd determinatd, a functiei contractuale de executie temporar vacante, astfel:

I. Denumirea functiei contractuale de executie vacante:
Secretar , studii superioare, gradul profesional III, 0,50 norma, cu durata timpului de lucru

de 4 ore/zi si 20ore/saptaimana,
2. Data si ora desfasurarii concursului:
e Pcrioada de selectic a dosarclor 08.05.2023
e 15.05.2023 — ora 10" -proba scrisi
e 17.05.2023- ora 12% -proba interviu
3. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere: 28.04.2023 — 05.05.2023 la sediul Scolii
Gimnaziale Mihaileni, str.Principala nr. 102, jud. Sibiu — Director

Dosarul de concurs va cuprinde in mod obligatoriu:

a) formular de inscriere la concurs;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;
¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupa caz;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice  ale  postului  solicitate de autoritateca sau  institugia  publica;
e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupda caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;
h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat
cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare,
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pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau
protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privatd a carei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei
persoane;
i) curriculum vitae, model comun european.
Adeverinfa care atesta starea de sanatate confine, in clar, numdrul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sandatafii. Pentru
candida(ii cu dizabilitafi, in situafia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinfa care atestd
starea de sanatate trebuie insofita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legii.
Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) lit. b) - ), precum si copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap prevazut la alin. (3) se prezintd insofite de documentele originale, care
se cerlifica cu menfiunea "conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.
Documentul prevazut la alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere
privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care
nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informafiilor privind antecedentele penale
direct de la autoritatea sau institufia publica competenta cu eliberarea certificatelor de cazier
Judiciar are obligafia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la
alin. (1) lit. ), anterior datei de susfinere a probei scrise si/sau probei practice. In situafia in care
candidatul solicita expres in formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de
la autoritatea sau institufia publica competentda cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar,
extrasul de pe cazierul judiciar se solicita de catre autoritatea sau institufia publica organizatoare
a concursului, potrivit legii.
11! Actele prevazute la dosarul de inscriere vor fi prezentate in original in vederea verificarii
conformitdtii copiilor cu acestea.

4. Locul desfasuririi concursului: Scoala Gimnaziald Mihaileni, str. Principala, nr. 102
jud. Sibiu
5. Conditii de participare la concurs:

4.1. Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice

a) are cetdtenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui

stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdienia

Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul

muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
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d) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritd{ii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar
face o persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de
care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fa{a de aceasta nu s-a luat masura de
siguranta a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

4.2. Conditiile specifice previzute in fisa postului:

- Studii Superioare de Lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in

domeniul Stiintelor Economice;

- cel putin 3 ani vechime in specialitatea studiilor;
- cunostiinte de operare PC

5. Bibliografia necesara pentru ocuparea functiei contractuale Secretar , pe perioada

determinata , cu durata timpului de lucru de 4 ore/zi si 20ore/siptimana:

1. OME 4183 din 4 iulie 2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a
unitdtilor de invagamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare.
2.OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarca Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar;

3. Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

4. Ordin nr. 5.379 din 7 septembrie 2022 pentru aprobarea Criteriilor generale de acordare
a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar;

5.Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite

scolare;
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stimularii achizitionarii de calculatoare;
- 7. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale actualizata
- 8. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificérile si completarile ulterioare;
- 9. Legea Educatici Nationale Nr. 1/201 1, actualizata;
- 10.Legea 153/2007 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
- 11. Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate invi{imant
preuniversitar, inregistrat la M.M.P.S.-D.D.S. sub nr. 651 din data de 28.04.2021

gy MINISTERUL EDUCATIEI

6. Legea Nr. 269 din 16 iunie 2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea

6. Tematica necesari pentru ocuparea functiei contractuale Secretar , pe perioadi

determinata , cu durata timpului de lucru de 4 ore/zi si 20ore/saptimani:

1. Aspecte privind organizarea sistemului de inva{imant preuniversitar;
2. Asigurarea fluxului informational al documentelor;
3. Actele de studii: tipuri, conditii de eliberare, modul de completare ;

4. Duplicate ale actelor de studii;

5. Documente scolare;

6. Acordarea burselor scolare si a altor ajutoare sociale pentru clevi;
7. Arhivarea si circuitul documentelor;

8. Salarizare si incadrare;
9. Contractul colectiv de munca:

7. Calendarul desfasurarii concursului este urmatorul :

Data /ora

Activitati

28.04.2023

Afisarea anuntului de concurs

28.04.2023 -05.05.2023, ora 16:00

Perioada de depunere a dosarelor

08.05.2023. ora 12 :00

Selectia dosarelor participantilor la concurs si afisarea

rezultatelor

09.05.2023, pana la ora 12 :00

Depunerea contestatilor la selectia dosarelor

09.05.2023, intre orele 12:30 -
16 :00

Afigarea rezultatelor la finale la contestatii selectie dosare

15.05.2023.2023, ora 10 :00

Sustinerea probei scrise

15.05.2023, ora 13 :00

Afisarea rezultatelor probei scrise
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16.05.2023, pana la ora 13 :00 Depunerea contestatilor la proba scrisa
16.05.2023, intre orele 13:00 — | Afisarca rezultatelor la finale la contestatii privind proba
16 :00 scrisd
17.05.2023, ora 12 :00 Sustinerea probei interviu o
17.05.2023, ora 14 :00 Afisarea rezultatelor probei interviu

| 18.05.2023,7'péné la ora 12 :00 Depunerea contestatilor la proba interviu L
18.05.2023 , intre orele 12 :00 — Afisarea rezultatelor la finale la contestatii privind proba
16 :00 interviu
19.05.2023 Afisarea rezultatelor finale |

Informatii suplimentare se pot obfine de la sediul Scolii Gimnaziale Mihdileni, nr.102, jud. Sibiu
sau la tel. 0269254505/ 0723057624

Director,

Costea Maria Cristina
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